附件2

2018年民办非企业单位抽查审计任务书

    登记管理机关委托中介机构，对本级登记的民办非企业单位（社会服务机构）开展抽查审计工作，任务如下：
一、抽查审计的内容

1.民办非企业单位的基本情况及登记信息变更情况；

2.章程的履行情况（包括：机构设置、人员情况、理事会的召开情况、按章程开展活动情况、理事会成员换届选举情况、预算是否经理事会审批情况）；

3.财务管理、内部控制制度的建立健全与执行情况；

4.重大经济事项决策的制定、执行以及履行重大决策的落实情况；

5.负责人遵纪守法、廉洁自律情况；

6.财务收支的真实性、合法性；

7.账务处理、会计核算的规范性；

8.资产的使用与管理情况，包括对外投资及收益情况；

9.票据的使用情况，包括使用票据和取得票据的合规、合法性；

10.长期挂账的往来账款的形成原因，使用及清理情况；

11.业务活动开展情况；

12.以前年度审计问题的整改落实情况；

13.专项经费（政府购买服务等）的使用与管理情况；

14.是否有隐匿、截留收入情况；

15.已批准设立评比达标表彰项目的，了解评比达标表彰活动开展情况（包括：评比达标表彰活动中是否存在违规收费情况、是否按照批准事项开展活动及活动的信息公开情况）；

16.未批准设立评比达标表彰项目的，了解是否开展了评比达标表彰活动，是否存在活动收费的情况；

17.其他委托机关认为需要检查的事项。

二、抽查审计期间和时间安排

审计期间原则上为上一个会计年度。检查工作时间为每年8月至10月。中介机构于每年10月底前结束现场检查并出具检查报告和管理建议书。登记管理机关于每年12月底前向被检查对象反馈检查意见；存在违法违规问题的，由登记管理机关出具整改通知。
三、抽查审计需提供的材料

    被检查的民办非企业单位应按要求如实提供以下资料：
（一）综合资料

1.民办非企业单位登记证书、成立批文、执业许可证、银行开户许可证、验资报告、章程复印件；

2.审计期间的年度工作总结及财务收支决算报告；

3.单位组织机构设置及领导职责分工情况说明；财务人员从业资格证明、职称证；

4.各项规章制度；

5.审计期间与该活动相关的重大经济事项的决策程序或相关会议记录；重大经济事项的合同或协议；

6.审计期间国家执法机关对单位作出的检查结论、处理意见及纠正情况的资料；审计期间各项审计报告、资产评估报告、清产核资报告、财政批复（如有请提供）；

7.未决诉讼、抵押担保等或有关事项的相关资料（如涉及请提供）；

8.与工作人员签订《劳动合同》情况，含签订人数及社会保险办理情况；

9.其他与检查有关的资料。

（二）财务资料

1.检查年度会计报表、报表附注、财务情况说明书、会计账簿和会计凭证及其他相关资料；

2.银行对账单及银行存款余额调节表；

3.投资协议书（合同书）、业务主管单位批准文件；被投资单位经审计的年度审计报告、营业执照副本复印件、章程、验资报告，审计期间各年度会计报表（如涉及请提供)；

4.长（短）期借款合同（如涉及请提供）；

5.固定资产明细表、存货明细表、债权债务明细表；

6.纳税申报表、免税文件；

7.其他与审计有关的资料。

（三）权属资料（如涉及请提供）

1.房屋所有权证、土地使用证；

2.车辆行驶证复印件；

3.重大资产交易、划转合同、文件、原始凭证。

（四）其他资料现场临时调用

四、被抽查市级民办非企业单位名单
1.北京太医院中医药研究院

2.北京触动文化科技发展研究中心

3.北京新思力中医药研究院

4.北京慧家健康信息力研究院

5.北京慧智冀商发展研究院

6.北京现代国际金融服务中心

7.北京绮萌经济社会研究所

8.北京五洲融合创新产业战略研究院

9.北京恒远社会工作发展服务中心

10.北京市星光社会工作服务中心

11.北京中精众和养老服务中心

12.北京帮为社区助老服务中心

13.北京市北京通养老助残卡服务中心

14.北京国帝润联养老服务中心

15.北京孝行为老服务中心

16.北京市和泰社区养老服务中心

17.北京京华金融研究院

18.北京风雨同舟残疾人法律援助与研究中心

19.北京加拿大中侨互助会移民服务中心

20.北京北斗物业纠纷争议调解中心

21.北京惠民社区发展中心

22.北京物联社区健康服务促进中心

23.北京金帆艺术教育发展促进中心

24.北京众新胃肠肛门病研究所

25.北京慧灵智障人士服务中心

26.北京益像公益服务中心

27.北京红丁香公益发展中心

28.北京市中防应急救援促进中心

29.北京草原之盟环境保护促进中心

30.北京四环之友社区服务中心

31.北京童馨残障康复促进中心

32.北京市公众教育科学研究院

33.北京百行宜众助残法律服务与研究中心

34.北京正兴军民融合服务中心

35.北京君心善行心理咨询服务中心

36.北京携手社区环保服务中心

37.北京绿色啄木鸟志愿服务中心

38.北京闽企商会发展服务中心

39.北京市小雨滴社区青少年成长促进中心

40.北京环亚善扑推广中心

41.北京文化艺术资源研究院

42.北京双创空间文化研究院

43.中关村中天新城镇房建技术应用中心

44.北京丹青当代书画院

45.中关村桐源生态修复技术研究院

46.北京亦创生物技术产业研究院

47.北京大西山墨香书画院

48.北京天蔚中医药发展促进中心

49.北京超凡知识产权研究院

50.北京国策方略知识产权研究院

