
北京市民政局
北京市民政局关于
市级社会服务机构规范业务活动
的倡议书

各市级社会服务机构：

规范社会服务机构的业务活动，是提升机构服务行为，发挥功能作用，实现价值与使命的重要举措。为规范业务活动，推动市级社会服务机构健康可持续发展，更好地发挥服务国家.服务社会.服务群众.服务行业的积极作用，现向市级社会服务机构倡议如下：

1.每年均规范开展业务活动。

2.在章程规定的宗旨和业务范围内开展业务活动。

3.自觉接受业务主管单位和行业管理部门的监督管理。

4.业务范围和经营地址发生变化时，及时办理登记证的变更；取得新的登记证后，及时办理章程变更。

5.业务收入、支出等财务收支严格按《民间非营利组织会计制度》入帐。
6.涉外活动提前到公安部门报备。
7.开展评比达标表彰活动，按《北京市评比达标表彰工作协调小组关于规范我市社会组织评比达标表彰活动的通知（京评组发〔2023〕1号）》文件要求申报。

8.按合同或协议要求使用捐赠、资助等资金；对接受和使用捐赠和资助的情况进行信息公开；如需开具捐赠发票，提前向财政部门申领。

9.及时在“志愿北京”录入志愿服务，不以任何理由收取志愿服务工作人员费用。

10.不做误导性业务宣传推广，不夸大宣传效果。

11.依法依规与所有专职人员签订劳动合同。

12.对服务项目、服务方式、服务质量、服务责任和收费标准进行承诺服务，将承诺服务的内容向社会公布，公开接受社会监督。

13.妥善保存业务活动档案，建议每个项目单独设立卷宗，并建立档案索引。

14.严格按章程规定，向举办者披露经营状况和财务状况。
15.业务活动计划等章程规定由理事会决策的事项，严格依规经过理事会表决，理监事签字，并留存会议纪要。
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